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1.  USLUGI INTERNETOWE

WSTEP

Korzystanie z Internetu w codziennym Zzyciu staje si¢ niezbedne. Ze wzgledu na dogodng
forme wzrasta liczba potrzeb zaspokajanych za jego posrednictwem, przy czym zaréwno zakres, jak
i dostgpnos¢ oferowanych mozliwosci ciggle rosnie. Powszechne staja si¢ usfugi internetowe (ang.
web services), ktore umozliwiajg m.in. korzystanie z poczty elektronicznej, portali spotecznoscio-
wych, zakupow w wirtualnych sklepach, gier, filmow, plikow muzycznych, nawigacji GPS, banko-
wosci elektronicznej czy rejestracji domen. Coraz wigksza role zyskuje rowniez chmura oblicze-
niowa (ang. cloud computing), ktora zapewnia staty dostep do sieci wirtualnych serweré6w umiesz-
czonych w réznych miejscach $wiata, na ktorych przechowuje sie pliki, dane i aplikacje!. Najczesciej
sg one wlasnoscig firmy zewnetrznej, bedacej dostawcg ustugi. Model chmury jest doceniany m. in.
za skalowalno$¢, czyli mozliwos$¢ korzystania z mocy obliczeniowej zgodnie z potrzebami 0raz 0sz-
czgdno$¢, bo nie ma potrzeby ponoszenia kosztéw na infrastrukture: sprzgt, licencje, obstuge.
Celem niniejszego rozdziatu jest przedstawienie wybranych ustug internetowych, przede wszystkim
oferowanych przez firme Google, bo ich znajomo$¢ i umiejetnos$¢ praktycznego stosowania jest wy-
jatkowo uzyteczna.

1. WORLD WIDE WEB

To najpopularniejsza ustuga dostepna on-line, nazywana krétko WWW, Web lub W3. World
Wide Web (ogdlnoswiatowa siec) jest system informacyjnym, ktoéry umozliwia dostep do zasobow
internetowych w oparciu o trzy standardy?:
1. Protokét HTTP (ang. HyperText Transfer Protocol), czyli zbiér zasad dotyczacy sposobu komu-
nikowania si¢ poszczegdlnych elementéw funkcjonalnych sieci®,
2. Adresowanie URL (ang. Uniform Resource Locator), ktore jest ujednolicone i sktada si¢ z nazwy
protokotu, adresu komputera w postaci domenowej i nazwy zasobu.
3. Jezyk HTML (ang. HyperText Markup Language).

Korzystanie z WWW to na ogo6t wprowadzenie adresu strony do przegladarki internetowej
albo klikniecie do niej linku. Najpierw czes¢ URL z nazwa komputera w postaci domenowej jest
tlumaczona przez DNS (ang. Domain Name System) na adres IP, dopiero wtedy przegladarka taczy
si¢, aby pobrac¢ pliki i stopniowo sktada je w catos¢ na ekranie uzupetniajac m.in. zdjecia, filmy czy
dzwigki. Obecno$¢ taczy hipertekstowych pozwala otwiera¢ strony powigzane, pobierac pliki, prze-
chodzi¢ do innych zasobéw W Internecie i tym samym nawigowaé po sieci zgodnie z zainteresowa-
niami.

Wedtug Dz.U. 2019 strona internetowa (ang. web page) to ,,zbiér uporzadkowanych logicznie,
potaczonych ze sobg przez nawigacje oraz linki, elementow prezentowanych za pomocg przegladarki

L https://www.chmuramicrosoft.pl/co-to-jest-chmura-obliczeniowa/, data dostepu: 8.07.2023.

2 Wigcej informacji w rozdziale XII.

3 M. Hajder, H. Loutskii, W. Streciwilk, Informatyka. Wirtualna podréz w $wiat systeméw i sieci komputerowych,
Wydawnictwo Wyzszej Szkoly Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, Rzeszow 2002, s. 621.



internetowej pod jednolitym adresem elektronicznym™. Z kolei zbiér tematycznych stron udostep-
nianych w jednej domenie (ang. domain name) okreslany jest mianem witryny (ang. website). Za-
spokajaja one potrzeby i zainteresowania szerokiego grona odbiorcOw, przyjmuja przy tym rozne
formy: portali, serwisow ogtoszeniowych czy blogow.

Przyktad 1. Skorzystaj z wyszukiwarki Google, aby znalez¢ grafike dla hasta Palac Oginskich
(palac.jpg).
. Uruchom przegladarke.
2. Wpisz:
2.1. Adres wyszukiwarki www.google.com.
2.2. W polu Szukaj hasto Palac Oginskich.
3. Nacisnij:
3.1. Na klawiaturze Enter.
3.2. Przycisk Grafika, ktory jest pod polem wyszukiwania.
4. Kliknij prawym przyciskiem myszy na wybranym zdjeciu i z menu kontekstowego wybierz Za-
pisz obraz jako.
5. Ustal $ciezke docelowa, nadaj nazwe plikowi palac i wybierz Zapisz (palac.jpg).

2. MAPY

Sa narze¢dziem firmy Google okreslajacym lokalizacje uzytkownika. Pozwalaja m. in. wska-
zywac tras¢ Z jednego miejsca do drugiego, ktéra mozna pokonaé¢ samochodem, rowerem, pieszo czy
transportem publicznym. Najczgsciej korzysta si¢ z map w trakcie podrozy, wyjazdow turystycznych,
zwiedzania czy poruszania po nieznanych terenach. Dzigki funkcji Google Street View mozna po-
ruszac si¢ w sposob wirtualny wséréd panoramicznych zdje¢, ktére przedstawiajg sfotografowany te-
ren i ogladac¢ np. z poziomu ulicy wybrane miasto swiata. Czesto uzywang opcja jest wysylanie pi-
nezki, czyli informowanie o szczegétowym miejscu pobytu poprzez link.

Przyktad 2. Skorzystaj z Map Google i wyznacz najkrotsza piesza tras¢ W Siedlcach z Dworca
PKP do budynku przy ul. Sienkiewicza 51, udostepnij lokalizacje tego miejsca, link wklej do
dokumentu programu Word o nazwie 2-6.docx. Przejdz do funkcji Street View, zrob zrzut
ekranu w trakcie nawigacji i umies¢ tez w tym pliku.

1. Uruchom przegladarke i wpisz adres wyszukiwarki www.google.com.

2. Wprowadz: Sienkiewicza 51, Siedlce.

3. Kliknij:
3.1. Mapy lub z Aplikacji Google * przycisk Mapy

O ® ® @ R

-

Wyznacz LApPISZ W poblizu Wyslij na Udostepnij
trase telafon

)

1. Wyznaczanie trasy, udostepnianie lokalizacji
3.2. Udostepnij (il. 1, 2).

4 https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/T/D20190848L..pdf, s. 3, data dostepu
10.04.2022.



Udostepnij X

Wysytanie linku Umieszczanie mapy

Henryka Sienkiewicza 51
5 p Henryka Sienkiewicza 51, 08-110 Siedlce

Link do udostepnienia

https://goo.gl/maps/skummcrfmFndECmJ8 KOPIUJ LINK

Bl O ™

Facebook Twitter Gmail
Przeslij opinie

2. Udostepnianie linku do lokalizacji

3.3. KOPIUJ LINK informujacy o lokalizacji (il. 2) i zamknij okno w prawym gornym rogu.
WKiIej link do dokumentu programu Word.

Wybierz Wyznacz trase (il. 1, 1), a potem Pieszo.

Za punkt poczatkowy ustal Dworzec PKP w Siedlcach.

Sposrod propozycji wskaz najkrotsza droge.

Przeciagnij ikone zottej postaci Pegmana widocznej w prawym dolnym rogu ekranu (il. 3) do
punktu startowego.

O No A

v

3. Posta¢ Pegmana

9. Nawigujac lewym przyciskiem myszy lub strzatkami klawiatury kieruj si¢ do miejsca docelo-
wego.

10. W trakcie pokonywania trasy nacisnij skrot klawiaturowy, aby zrobi¢ zrzut ekranu i wklej go do
dokumentu za skopiowanym linkiem.

11. Zapisz przyktad jako 2-6.docx.

3. OBIEKTYW GOOGLE

Jest systemem wykorzystujacym sztuczng inteligencje do identyfikacji zawartosci obrazow.
Aplikacja Google Lens, w polskiej wersji okre$lana jako Obiektyw Google, rozpoznaje
m.in. rosliny, zwierzeta, budowle, rzeczy, teksty ze zdje¢¢ i thumaczy je w czasie rzeczywi-
stym, czyta tez kody kreskowe. Dzigki niej mozna szukaé tego, co si¢ oglada, fotografujac
np. aparatem w telefonie.

Przyktad 3. Na podstawie ponizszego adresu do obrazu znajdz strony, ktore go zawierajg. Zrob
zrzut ekranu wyswietlajacych si¢ co najmniej czterech pierwszych stron i wklej do dokumentu
programu Word za poprzednim przyktadem (2-6.docx).
https://www.wienerberger.pl/co-nas-wyroznia/wienerberger-wspiera-zabytki/warto-wie-
dziec/zamek-ksiaz-w-walbrzychu/jcr:content/root/hero_copy/second-image/image.imgTrans-
former/crop_8t05/1g-5/1686314447098/PL_MKT_PHO_REF_KOR_Beaver_ Ksiaz_Ca-
stle_Renovation_003.jpg.
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Przejdz do wyszukiwarki www.google.com.

Kliknij:

2.1. Ikong G Wyszukiwania obrazem.

2.2. W polu WKiIej link do obrazu i umies¢ powyzsze hipertacze, a potem nacisnij Szukaj.

2.3. Nad fotografig na przycisk Znajdz zrodlo obrazu.

2.4. Gdy wyswietla si¢ strony ze zdjgciami zrob zrzut ekranu, aby byto wida¢ co najmniej pierw-
sze cztery propozycje i wklej do dokumentu 2-6.docx.

Przyktad 4. Rozpoznaj fragment tekstu, ktorego zdjecie znajduje si¢ w pliku akapit.png i sko-
piuj w edytowalnej formie na koniec dokumentu 2-6.docx. Potem przetlumacz tekst na jezyk
urdu i wklej ponizej polskiego tekstu. Zapisz plik 2-6.docx.

Whpisz adres wyszukiwarki www.google.com.

Kliknij:

2.1. Ikong - Wyszukiwania obrazem.

2.2. Przeslij plik, odszukaj akapit.png.

2.3. Po lewej stronie na dole na przycisku Tekst.

. ILl skopiujtekst = | .
2.4. Po prawej: Zaznacz caly tekst, a potem i wklej na koncu dokumentu 2-
6.docx.

2.5. Po stronie lewej na dole na przycisku Tlumacz.

2.6. Po stronie prawej Otwoérz w Thumaczu, wybierz z listy jezyk urdu.

Skopiuj thumaczenie i wklej ponizej polskiego tekstu.

Zapisz dokument 2-6.docx.

Przyktad 5. Odczytaj informacj¢ o produkcie na podstawie kodu kreskowego, ktorego zdjecie
znajduje si¢ w pliku zapis.png i zapisz ja na koncu dokumentu 2-6.docx.

WejdzZ na strone wyszukiwarki www.google.com.

Kliknij:

2.1. Ikone G. Woyszukiwania obrazem.

2.2. Przeslij plik i wskaz zapis.png.

Po stronie prawej od gory wyswietla si¢ informacja o produkcie: Pojemnik zamykany 10szt F-

40 przezroczysty na ciasto 220x140x60mm.

Skopiuj zdanie do dokumentu 2-6.docx i zapisz.

Przyktad 6. Znajdz rozwiazanie rownania, ktorego obraz zapisany jest w pliku zadanie.png.
Otworz strone wyszukiwarki www.google.com.
Kliknij:
ro -
2.1. Tkone “*« Wyszukiwania obrazem.
2.2. Przeslij plik, a potem zadanie.png.

- G Szukaj
2.3. Po prawej stronie u gory na przycisku

Przejdz do rozwiazania.
3.1. Zrdb zrzut ekranu.
3.2. WKklej do dokumentu 2-6.docx i zapisz.

POCZTA ELEKTRONICZNA

Poczta elektroniczna, w skrocie e-mail (ang. electronic mail), to przesytanie wiadomosci z

ewentualnymi zatacznikami W réznych formatach. Usluga dziata w oparciu o protokol komunika-
cyjny SMTP (ang. Simple Mail Transfer Protocol), POP3 (ang. Post Office Protocol) lub jego na-
stepce IMAP (ang. Internet Message Access Protocol). Protokot internetowy POP funkcjonuje tak,
ze pobiera nowe informacje i umieszcza je na komputerze lokalnym, a z serwera pocztowego sg one



usuwane. Inaczej jest w przypadku IMAP - czytana korespondencja jest przechowywana na maszynie
$wiadczacej ustuge, co pozwala na dostep do niej z wielu urzadzen.

Do korzystania z listow elektronicznych konieczne jest zatozenie konta mailowego z przypo-

rzadkowanym adresem, ktory ma posta¢ uzytkownik@serwer, np. jankowalski@wp.pl. Nazwe
uzytkownika od serwera podanego w formie domenowej rozdziela znak @ (ang. at sign) zwany po-
tocznie malpa. Napisana wiadomos¢ przez sie¢ trafia do maszyny $wiadczacej ustuge, ktora na pod-
stawie e-maila odbiorcy okresla adres IP jego skrzynki pocztowej i tam ja kieruje. Wymiana infor-
macji migdzy nadawca a odbiorca ma miejsce poprzez strumien danych i odbywa si¢ zgodnie z pro-
tokotem TCP/IP (ang. Transmission Control Protocol/Internet Protocol).
Wspotczesna ustuga pocztowa pozwala m.in.: na automatyczne dodawanie podpisu w stopce wysy-
tanych wiadomosci, umieszczanie wtasnych zdj¢¢ lub grafiki widocznej przez odbiorcow (tzw. awa-
tara), personalizacj¢ motywu graficznego, autokorekte czy tez tworzenie grup odbiorcoOw zamiast
wpisywania wielu adresow.

Przyktad 7. Spraw, aby w stopce wysytanych wiadomosci ze skrzynki pocztowej Gmail byt
dodawany Twoj podpis.

1. Zalogyj si¢ do uczelnianej skrzynki pocztowej.

2. Wskaz Ustawienia (il. 4,1), a nastepnie Zobacz wszystkie ustawienia (il. 4, 2).

- e
= o s u @

Szybkie ustawienia X

Zobacz wszystkie ustawienia

.

4. Ustawienia skrzynki pocztowej G-mail

3. Woyszukaj pole Podpis i kliknij Utwérz nowa (il. 5).

Podpis: Brak podpisow
(Dotgczany na koricu
wszystkich wysytanych f- Utworz nowg

wiadomosci)
Wiecej informacji T
5. Pole tworzenia nowego podpisu

4. Nazwij go Méj podpis (il. 6, 1) i kliknij Utwérz (il. 6, 2).

Nazwij nowy podpis

‘Méi podpis ‘

aru [
: ]

6. Nazwa tworzonego podpisu

5. Wpisz tekst, ktory ma sie wyswietla¢ jako podpis, w przyktadzie to Jan Kowalski (il. 7).



Podpis:

(Dotgczany na kofcu Maj podpis g Jan Kowalskd
wazystkich wysytanych
wiadomosci)

Wigcej informacii
Bezszeryf.. 7T~ B I U A~ @ [ =~

+ Utwodrz nowg

7. Wprowadzanie podpisu
6. Zmien domyslne ustawienia tak, zeby podpis byl wykorzystywany przy wysytaniu nowych e-
maili (il. 8).

Domyslne ustawienia podpisu

DLA NOWYCH E-MAILI UZYJ PRZY ODPOWIEDZI/PRZEKAZYWANIU UZYJ

| M&j podpis v | | Brak podpisu v

T

8. Zmiana domyslnych ustawien podpisu

7. Nadole strony kliknij Zapisz zmiany.

Przyktad 8. Dodaj do swojego konta Google zdjecie profilowe.

1. Kliknij Aplikacje Google | a nastgpnic Konto’ @.
2. Przejdz do zaktadki Dane osobowe (il. 9).

@ Strona gtowna

=] Dane osobowe e
® Daneiprywatnosé

ﬁ Bezpieczenstwo

22 Osoby i udostepnianie

B9 Ptatnosci i subskrypcje

@ Informacije

9. Zaktadka Dane osobowe
3. Wskaz:

3.1. lkong zdjecia profilowego 9 , @ potem polecenie Dodaj zdjecie profilowe.
3.2. Z komputera (il. 10, 1) i Przeslij z komputera (il. 10, 2).

5 Twoja ikona moze mie¢ inny kolor i litere.



< Dodaj zdjecie profilowe

& Q

Hustracje Z komputera

Przeciggnij tu zdjecie

lub
[ Przeds) z kemputera [E) Zrob zdjgcie
10. Wybor pliku z dysku komputera
3.3. Plik graficzny i polecenie Otworz.
3.4. Zapisz jako zdjecie profilowe.
Przyktad 9. Wyslij wiadomo$¢ do trzech odbiorcow, utworz dla nich grupg Znajomi.
1. Kliknij myszka na wyrazie Do (il. 11).

Nowa wiadomaosé - @ X
Do (— DW UDW
Temat

11. Dostep do zaawansowanego zarzqdzania kontaktami

2. Rozwin liste i wskaz Wszystkie kontakty (il. 12, 1).

© Wybierzkontakty Q Wyszukaj kontakty X

() zaznacz wszysikie Zarzadzaj etykietami g Wszystkie kontakty -

-~

br i KONTAXTY (1)
Jan Kowalski jankowalski@abc.com.pl
Marian Kowalski mariankowalski@xyz.com.pl
Zofia Kowalska zofiakowalska@qwe.com.pl

12. Wybor kontaktow i menu zarzqdzania etykietami

3. Zaznacz trzy osoby, wybrane kontakty wyrdzni niebieski checkbox (il. 12, 2). Do znalezienia
odbiorcow mozesz wykorzysta¢ okno Wyszukaj kontakty (il. 12, 3).
4. Wskaz Zarzadzaj etykietami (il. 12, 4), a potem Utwérz etykiete (il. 13).



Zarzadzaj etykietami

Zarzgdzaj etykietami

[ Starred in Android

+  Utworz etykiete e

13. Tworzenie etykiety
5. Wpisz nazwe grupy Znajomi (il. 14, 1) i kliknij Zapisz (il. 14, 2).
Utwaorz etykiete

Znajomi

3 Anuluj Zapisz

1

14. Nazywanie i zapisywanie etykiet kontaktow

6. Nacisnij Wstaw, aby odbiorcy pojawili si¢ w polu Do.

7. Napisz tytut wiadomosci, tres¢ i kliknij Wyslij.

Utworzona w ten sposOb grupa jest teraz mozliwa do wyboru w polu Do po wpisaniu jej pierwszej
litery (il. 15).

Mowa wiadomosc - ' X
Do 2| DW UDW

n M Znajomi
F 3 osoby

15. Wybor grupy kontaktow

5. DYSK GOOGLE

Za pomocg Dysku Google mozna korzysta¢ z pakietu biurowego, ktory zawiera m. in. takie
aplikacje internetowe jak Dokumenty, Arkusze czy Prezentacje. Pozwalaja one tworzy¢, wyswie-
tla¢, edytowac i przechowywac pliki online zapisywane automatycznie, a mozliwo$¢ ich udostep-
niania innym osobom sprawia, ze praca zespotowa jest wyjatkowo prosta.

Przyktad 10. Zat6z na Dysku Google folder ze swoim inicjatami (tu KT), aw nim 3 podfoldery
0 nazwach: Dokumenty, Arkusze, Prezentacje. Udostepnij swoj folder do edycji 2 osobom

Z grupy.
1. Zalogyj si¢ do swojej uczelnianej skrzynki pocztowe;j.

+ Nowy
2. Wybierz Aplikacje Google > Dysk L I w lewym gornym rogu kliknij , @ potem
Nowy folder.
Nazwij go swoimi inicjatami i nacisnij Utwérz.
4. Kiliknij na KT dwukrotnie, aby go otworzy¢.

w



5. Zat6z w nim foldery Dokumenty, Arkusze, Prezentacje.
6. Woybierz po lewej stronie Méj dysk, najedz mysza na folder KT i z menu kontekstowego wybierz

Udostepnij.

Udostepnij plik ,KT” ? ® @&

[Dodaj osoby i grupy

Osoby z dostgpem

h.edu.pl
Dostep ogdlny
Kazda osoba majgca link ~

Kazdy uzytkownik internetu majgcy ten link moze Edytujgey ~
edytowac te tresci (wymagane jest zalogowanie sig)

|C-3 Kopiuj Imkl(_a B ) m

16. Dwa sposoby udostepniania
Mozesz to zrobi¢ bezposrednio wskazujac adresy osob (il. 16, 1) lub przesytajac im link (il. 16, 2).

Pierwszy sposob:

Ustaw kursor myszy w polu Dodaj osoby i grupy (il. 16, 1).

Wskaz adresy dwoch osob, z ktorymi wspotpracujesz (il. 17, 1).

Wybierz z listy: Edytujacy (il. 17, 2).

Opcja Wyslij powiadomienie ustawia si¢ domyslnie (il. 17, 3).

W strefie Wiadomo$é mozesz wpisac tekst do osoby, ktorej udostepniasz folder (il. 17, 4).
Kliknij Wyslij (il. 17, 5).

. 2]
¢ Udostepnij plik , KT

Wyslij powiadomienie (—a

= Wiadomosc

ocoukrwhE

17. Udostepnianie przez wprowadzenie adresow

Drugi sposob:

1. W cze$ci Dostep ogolny nacisnij strzatke z prawej strony i wskaz Kazda osoba majaca link (il.
16, 2).

2. Wybierz uprawnienia: Edytujacy (il. 16, 3).
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Wskaz Kopiuj link (il. 16, 4), a potem Gotowe (il. 16, 5).
Wyslij link do dwoch 0sob, z ktoérymi wspotpracujesz.

Przyktad 11. Do aplikacji Dokumenty na Dysku Google wklej § 8 z regulaminu studiow UPH
(https://www.uph.edu.pl > Studenci > Niezbednik studenta > Regulaminu studiow...) i dopil-
nuj, aby punkty wygladaty tak jak na stronie. Na gorze wpisz Informacje z regulaminu stu-
diéow w UPH i ustal styl Tytul. Plikowi nadaj nazw¢ Wspélny_tekst i przenie$ go do utwo-
rzonego wczesniej folderu Dokumenty na dysku wirtualnym. Uzgodnij z dwoma osobami ze
swojej grupy prace zespotowa nad tekstem: pierwsza wstawi za tytutem przypis dolny, w kto-
rym umiesci adres strony, na ktorej znajduje si¢ regulamin studiow, a druga skopiuje z niego
§ 17 ust. 1 i wklei go na koncu dokumentu, a dla tekstu gtownego wybierze styl Zwykly tekst.

Wybierz Aplikacje Google > Dokumenty > Pusty.

Wpisz Informacje z regulaminu studiéw w UPH i na standardowym pasku narzedzi wskaz
Style > Tytul.

Otworz strong z regulaminem studiéw (https://www.uph.edu.pl > Studenci > Niezbednik stu-
denta > Regulaminu studiéw obowigzujacy...).

Wklej do dokumentu § 8 z zawartymi punktami.

W lewym gornym rogu okna zmien tekst Dokument bez tytulu na Wspolny_tekst.

Wybierz Plik > Przenie$ i umiesci¢ Wspdélny_tekst w udostepnionym wczesniej (przyktad 10)
folderze Dokumenty.

Uzgodnij z dwoma osobami, ktéra z nich wstawi za tytutem przypis dolny (Wstaw > Przypis) z
adresem strony zawierajgcej regulamin studiow, a ktéra skopiuje § 17 ust. 1 i wklei go na koncu
dokumentu, a dla tekstu gtdéwnego wybierze styl Zwykly tekst.

Przyktad 12. Skorzystaj z aplikacji Arkusze na Dysku Google i wprowadz dane z tabeli 1.
Utworz wykres kolumnowy w kolorze niebieskim z wysrodkowanym tytutem Liczebnos§é
grup. Plik nazwij Wspélny_arkusz i przenie$ na dysk wirtualny do folderu Arkusze. Ustal
wprowadzenie zmian: pierwsza osoba doda numer grupy V z liczba 16 i uwzgledni modyfika-
cje na wykresie, druga zmieni kolor kolumn na zielony.

Tabela 1. Dane do wykresu

Numer grupy | Liczba oséb
I 15
Il 12
11 13
1% 14

Kliknij Aplikacje Google > Arkusze > Pusty.

Wprowadz informacje z tabeli 1.

Zaznacz dane i wybierz kolejno Wstaw > Wykres > Kolumnowy.

W lewym gérnym rogu zmien nazwe pliku Arkusz kalkulacyjny bez tytulu na Wspolny_ar-

kusz.

Kliknij dwa razy na wykresie i z prawej strony wskaz Edytor wykreséw > Dostosuj > Tytuly

wykresu i osi > Tytul wykresu > Tekst tytulu i wprowadz Liczebno$¢ grup.

Wybierz Plik > Przenie$ i umies¢ Wspolny_arkusz w folderze Arkusze na wirtualnym dysku.

Uzgodnij z dwoma osobami, ze:

7.1. Pierwsza doda numer grupy V z liczba 16 i dopilnuje modyfikacji wykresu.

7.2. Druga zmieni kolor kolumn na zielony (Edytor wykreséw > Dostosuj > Serie > Format >
Kolor wypelnienia).

Przyktad 13. Za pomoca aplikacji Prezentacje na Dysku Google przedstaw punkty § 8 regulaminu
studiow (https://www.uph.edu.pl > Studenci > Niezbednik studenta > Regulaminu studiow...). Za-
cznij od Slajdu tytutowego, a dla pozostatych czterech wybierz uktad Tytul i tresé. Przygotuj je z
nastgpujacymi wymaganiami:

1.

Pierwszy zatytutuj Informacje z regulaminu studiéw w UPH, a w podtytule wpisz swoje imi¢
i nazwisko.
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Na drugim z § 8 umies¢ ust. 1 i nadaj mu tytut Obecnosci.

Do trzeciego wklej ust. 2 i 3 i nazwij go Nieobecnosci.

Do czwartego o tytule Nieobecno$ci nieusprawiedliwione wstaw ust. 4.
Na piaty 0 nazwie Skutki nieobecnosci wprowadz ust. 5.

Uzupelnlj slajdy obrazami wedtug uznania, podajac ich zrodto. Plik nazwij Wspolna_prezentacja i
przenie$ na dysk wirtualny do folderu Prezentacje. Uzgodnij z osobami z grupy, aby pierwsza do
slajdu drugiego dodata tekst z § 17 ust. 1, a druga do catej prezentacji wprowadzita motyw Geome-
tryczny i przejscie Rozpraszanie.

Wybierz Aplikacje Google > Prezentacje > Pusty.

Whisz tytul Informacje z regulaminu studiow w UPH, a w podtytule swoje imie¢ i nazwisko.
Z menu tekstowego wybierz Wstaw > Nowy slajd, a potem ze standardowego paska narze¢dzi
Uklad > Tytul i zawarto$é.

Wprowadz kolejno tytuty, a w tresci punkty regulaminu zgodnie z podanymi informacjami.
Uzupelnij slajdy obrazami podajac do nich linki.

W lewym rogu zamien tekst Prezentacja bez tytulu na Wspolna_prezentacja.

Kliknij Plik > Przenie$ i umie$¢ prace w folderze Prezentacje na wirtualnym dysku.

Ustal, ktora z osob wklei z regulaminu studiéw tekst z § 17 ust. 1 do slajdu drugiego, a ktora
wprowadzi motyw Geometryczny i przejscie Rozpraszanie do calej prezentacji. Polecenia Mo-
tyw i Przej$cie znajduja si¢ na standardowym pasku narzgdzi.

FORMULARZ

Formularz elektroniczny to graficzny interfejs uzytkownika (ang. GUI — graphical user inter-

face) wystawiany przez oprogramowanie. Stuzy do przygotowania i wygenerowania dokumentu
zgodnego z odpowiadajgcym wzorem®. Moze pehi¢ rozne funkcje, np. formularza kontaktowego lub
kwestionariusza ankiety. Zaleznie od potrzeb dopasowywany jest rodzaj i zakres pol przeznaczonych
do wypehienia przez uzytkownika, np. w postaci list rozwijanych lub wielokrotnego wyboru.

1.

2.

Przyktad 14. Przygotuj formularz, ktory zbierze od respondentow wybrane informacje doty-
czgce upodoban kulinarnych. Wyslij go do 3 0sob ze swojej grupy na uczelniane adresy pocz-
towe. Wyglad pytan znajdziesz w pliku formularz.docx.

Kliknij Aplikacje Google, a nastepnie Formularze E :

Wybierz Pusty i zatytuluj go Kulinaria (il. 18, 1), a w opisie Wybrane informacje (il. 18,
2).

6 https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download .xsp/WDU20210002070/T/D20212070L .pdf, data dostepu 10.04.2022, s. 8.
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Kulinaria<—)
Wybrane informacje (—g

Jaka wage przywiazujesz do tego, co jesz?(— [ =+ Skala liniowa - ®
A

1 ~ - 5 =
Tr
1 Niewielka (—B [
5 Bardzo duzg (_E CJ
=
=

|_|:| (] Wymagane )

18. Formularz w trybie edycji

3. Woprowadz pierwsze pytanie: Jaka wage przywiazujesz do tego, co jesz? (il. 18, 3) i wskaz z
listy Skale liniowg (il. 18, 4).
4. Napisz Niewielka obok liczby 1 (il. 18, 5) i Bardzo duzg przy 5 (il. 18, 6).

6o o o o (KN

19. Podglgd formularza i wysylanie
5. Wybierz Podglad formularza (il. 19, 1), aby sprawdzi¢, jak beda widzie¢ pytanie respondenci (il.
20).

Jaka wage przywiazujesz do tego, co jesz?
1 2 3 4 5

Niewielkg O O O O O Bardzo duza

20. Pierwsze pytanie widoczne w Podglgdzie
6. Kliknij Dodaj pytanie (il. 18, 7) i wpisz:

6.1. Czy zjadlbys$ danie, ktore przedstawia zdjecie? Po prawej stronie wskaz ikone obrazka i
sciezke dostepu, aby go wstawi¢, a potem opcje Jednokrotny wybor i zgodnie z il. 21 na-
pisz dwie mozliwosci.
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Czy zjadtbys danie, ktére przedstawia zdjecie?

21. Podglgd drugiego pytania

6.2. Uzasadnij odpowiedz. Wybierz opcje Krétka odpowiedz (il. 22, 1), a w prawym dolnym
rogu Wymagane (il. 22, 2), wowczas wypetniajacemu wyswietli si¢ czerwona gwiazdka (il.
23) i nie bedzie mogt poming¢ punktu.

Uzasadnij odpowied? [ = Krotka odpowiedz -

Tekat kratkiej odpowisdzi T ?

|D @ Wymagane .

22. Punkt w trakcie edycji

Uzasadnij odpowiedz *

Twoja cdpowiedz

23. Podglgd punktu trzeciego

6.3. Co lubisz z polskiej kuchni? Wskaz Wielokrotny wybor i umies¢ odpowiedzi, a na koncu
dodaj opcje ,,Inne” (il. 24).

Co lubisz z polskiej kuchni?

) pierogi

) gotabki

[[] kotlety schabowe
(] nbigos

3 zupy

) nne:
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24. Podglqd pytania

6.4. Ktora kuchnia $wiata wydaje Ci si¢ interesujaca? Zaznacz opcje Lista rozwijana i wy-
mien: Amerykanska, Francuska, Hiszpanska, Orientalna, Polska, Srodziemnomorska, Wto-
ska i dodaj opcje ,,Inne”. Pytanie bedzie si¢ wyswietla¢ respondentom tak, jak na il. 25.

Ktora kuchnia Swiata wydaje Ci sig interesujgca?

Wybierz -

25. Podglgd ostatniego pytania
7. Tak przygotowany formularz Wyslij do 3 wybranych os6b z grupy (il. 19, 2) na jeden ze sposo-
bow:
7.1. Wpisz ich adresy (il. 26, 1): dodaj je w polu E-mail (il. 26, 2) i kliknij Wyslij (il. 26, 3).

Wyslij formularz X
Zhieraj adreay e-mail Nie zbieraj
Wyslij przez i co ¥ v

e L i

© I
o I < O I

|Wpisz imiona i nazwiska lub adresy e-mail

Kulinaria

Wisdemase

Zapraszam Cie do wypetnienia formularza:

i

2 Dodaj edytora Anuluj Wyslij

26. Wysylanie formularza przez wpisywanie adreséw

7.2. Udostepnij im link do formularza: kliknij ikone €2 (il. 27, 1), zaznacz Skro¢ URL (il. 27,
2), skopiuj go do schowka (il. 27, 3), zamknij okno dialogowe w prawym gornym rogu.
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Wyslij formularz X

Zbieraj adresy e-mail Mia zbieraj -
Wyslij przez il == <> n n
Link

https://forms.gle/212GL17e1N3oeXkvd) g

Skiée URL ¥

é Anuluj Kopiuj

27. Wysylanie formularza przez kopiowanie linku

Po przestaniu wypetnionego formularza przez adresatow wiasciciel moze obejrze¢ odpowiedzi:

1.

=

Bezposrednio (il. 28.1).
Pytania Odpowiedzi E Ustawienia

3 od pDW|edZ| | WySwietl w Arkuszach i
Akceptowani= odpowiedzi . ]
Podsumowanie Pytanie Pojedynczo

28. Mozliwosci podglgdu odpowiedzi

Z pliku, gdy kliknie ikonke Wystania odpowiedzi do arkusza kalkulacyjnego (il. 28.2), opcje
Utwoérz nowy arkusz z domyslng nazwg Kulinaria (Odpowiedzi) i przycisk Utworz.
Pobierajac je lub drukujac przez tzw. menu hamburgerowe (il. 28.3).

Przyktad 15. Wyswietl zebrane od respondentow wybrane informacje dotyczace upodoban ku-
linarnych w sposob bezposredni, a takze zapisz w pliku Excela.

Otworz formularz i wskaz Odpowiedzi (il. 28.1) (formularz_odp.docx).

Kliknij:

2.1. Ikonke Wyslania odpowiedzi do arkusza kalkulacyjnego (il. 28.2), opcje Utworz nowy

arkusz z domyslna nazwa Kulinaria (Odpowiedzi) i przycisk Utworz.
2.2. Plik > Pobierz > Microsoft Excel.
2.3. Otworz plik i zapisz (Kulinaria (Odpowiedzi).xlsx).

ZADANIA

Udostepnij swoja aktualng lokalizacje, link wklej do dokumentu programu Word i zapisz jako
Zadaniel-3.docx.

Sprawdz trase do pokonania samochodem z miejsca, w ktérym masz teraz zajecia do siedziby
Uniwersytetu przy ul. Konarskiego 2 w Siedlcach. Zrob zrzut ekranu wariantow drog jakie pro-
ponuja Mapy Google i wklej do pliku Zadaniel-3.docx.

Skorzystaj z Wyszukiwania obrazem, aby rozpoznac:

3.1. Rase psa (obrazl.jpeg).

3.2. Budowle (obraz2.jpeg).

3.3. Tekst z pliku fragment.png i przeksztatci¢ go do wersji edytowalnej.
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Odpowiedzi zapisz do pliku Zadaniel-3.docx.
4. Spersonalizuj swoja uczelniang poczte e-mail:

4.1. Dodaj podpis zatytutowany Studia zawierajacy nastepujace informacje w jego kolejnych
wierszach: zwrot grzecznosciowy Z wyrazami szacunku, imi¢ i nazwisko, Kierunek stu-
diow, tryb (stacjonarny/niestacjonarny) i rok. Zmien domyslne ustawienia tak, zeby byt on
wykorzystywany przy wysytaniu nowych e-maili oraz odpowiedziach/przekazywaniu.

4.2. Dodaj zdjecie profilowe lub ulubiong grafike.

4.3. Utworz grupe odbiorcéw o nazwie studiowanego kierunku. Dodaj do niej przynajmniej 5
0sob i wyslij do nich wiadomo$¢ zatytutowang Zaliczenie, a w tresci napisz Zadanie4.

5. Zaloz na Dysku Google katalog ze swoim inicjatami, a w nim 3 podfoldery o nazwach: Doku-
menty, Arkusze, Prezentacje. Postuz si¢ aplikacjami internetowymi:

5.1. Dokumenty, aby wklei¢ § 19 z regulaminu studiow UPH (https://www.uph.edu.pl > Stu-
denci > Niezbe¢dnik studenta > Regulaminu studiow...). Pracy nadaj tytut Zaliczanie seme-
stru, umie$¢ w katalogu ze swoim inicjatami i podfolderze Dokumenty, udostepnij jg do
przegladania dwom osobom obok ktorych siedzisz.

5.2. Arkusze: na podstawie danych z tabeli 1 (przyktad 12) wstaw wykres stupkowy w kolorze
zottym z wysrodkowanym tytulem Liczebno$¢ grup. Plik zatytuluyj Wykres stupkowy,
usytuuj w katalogu ze swoim inicjatami i podfolderze Arkusze, udostepnij go do komento-
wania dwom osobom obok ktorych siedzisz.

5.3. Prezentacje: przedstaw w niej trzy punkty § 19 regulaminu studiow UPH
(https://www.uph.edu.pl > Studenci > Niezbednik studenta > Regulaminu studiow...). Do-
daj slajd tytutowy Zaliczanie semestru oraz motyw wedtug uznania. Plik nazwij Semestr,
umie$¢ w Katalogu ze swoim inicjatami i podfolderze Prezentacje, udost¢pnij do edycji
dwom sgsiadom z grupy, aby dodali ilustracje.

6. Utworz formularz zatytutowany Ankieta filmowa, ktory bedzie zawierat trzy pytania:

6.1. Twoje ulubione gatunki filmowe, mozliwe odpowiedzi: sensacyjny, science fiction, horror,
komedia, inne.

6.2. Liczba obejrzanych filmow w poprzednim roku, przewidywane odpowiedzi: mniej niz 3, od
3 do 6, powyzej 6.

6.3. Ulubiony film (tytul, rezyser, produkcja) - krotka odpowiedz.

6.4. Wyslij go do trzech 0sob z grupy, ktore odpowiedza na zawarte w nim pytania.

Odpowiedzi pobierz do programu Excel.
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