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IX.  ZAAWANSOWANE NARZEDZIA W MS EXCEL

WSTEP

Korzystanie z wyspecjalizowanych narzgdzi czyni prace sprawniejsza i pozwala na analizg da-
nych z zastosowaniem dotgczonych do oprogramowania dodatkow. Czes¢ z nich wymaga wcezesniej-
szej aktywacji, poniewaz nie sg domyslnie dostepne w interfejsie uzytkownika.

Celem niniejszego opracowania jest przedstawienie arkusza kalkulacyjnego jako prostej bazy
danych, analizowanie informacji poprzez sortowanie i filtrowanie, uzywanie funkcji szukaj wyniku,
modelowanie z dodatkiem solver oraz tworzenie tabel i wykresow przestawnych. Zrozumienie tresci
ulatwiajg rozwigzane przykltady, a konczace rozdziat zadania stuzg sprawdzeniu nabytej wiedzy i umie-
jetnosci.

1. ARKUSZ KALKULACYJNY JAKO PROSTA BAZA DANYCH

MS Excel moze by¢ wykorzystywany do tworzenia baz danych w formie tabel, ktore zawieraja
obiekty okreslane przez atrybuty. To moga by¢ uczniowie opisani nazwiskami, imionami, wiekiem i
wzrostem. Wéowcezas w etykietach nagtowkow znajda sie nazwy pél okres$lajgce rodzaj wprowadza-
nych informacji, np. wiek lub wzrost, a wiersz z zestawionym polami dla jednego ucznia bedzie re-
kordem.

Rozszerzenie mozliwosci programu o polecenie Formularz utatwia wprowadzanie, przegladanie,
zmienianie i usuwanie danych poprzez jedno okno dialogowe!. Do korzystania z tego narzedzia nie-
zbgdne sa naglowki kolumn i brak zar6wno pustych wierszy jak i kolumn pomigdzy danymi.

Przyktad 1. Aktywuj Formularz, aby byt widoczny na pasku narzedzi Szybki dostep.
1. Wybierz Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep (il. 1, 1) oraz Wiecej polecen (il. 1, 2).

L https://support.microsoft.com/pl-pl/office/om%C3%B3wienie-formularzy-kontrolek-formularza-i-activex-w-arku-
szu-15ha7e28-8d7f-42ab-9470-ffb9ab94e7c2, data dostgpu 18.10.2023.
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Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep
MNowy
Otworz
1 ¥ Zapisz

Wiadomos¢ e-mail

Szybkie drukowanie

Wyswietl podglad wydruku i drukuj
Pisownia

Cofnij

Wykonaj ponownie

Sortuj rosnaco

Sortuj malejaco

Tryb dotyku/myszy

Wiecej polecer... %

Pokaz ponizej Wstazki

1. Dostosowywanie paska narzedzi Szybki dostep
2. Zlisty Wybierz polecenia z wskaz Wszystkie polecenia (il. 2).

Wybierz polecenia z2

Popularne polecenia

Popularne polecenia

Polecenia, ktdrych nie ma na Wstazce

Makra

2. Wybor polecen

w

Wyszukaj Formularz i zaznacz (il. 3, 1).
4. Kliknij Dodaj >> (il. 3, 2) i OK.

Wybierz polecenia z'"/ Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep:
|Wszystkie polecenia |Dla wszystkich dokumentdw (domysinie)

<724 Formatuj zaznaczenie ~ = Zapisz

= Formulars.. e 1 © Cofnij >

a6 Funkgja 4 ¢ Wykonaj ponownie I
Funkcja tekstowa 4

v Genery) funkcje WezDaneTabeli

‘) Glebokosc »
D Gradient 4
4 Granicai logarytm 14
Gruba krawedz dolna

Gruba krawedz pola

Grubosc

Grubosc¢ konturow tekstu

Grubosc konturu

Grubosc linii wykresu przebiegu w czasie
Grupuyj..

Grupuj

Grupuj komaorki »
Grupuj obiekty 14
Grupuj pole

Grupuj ponownie

Grupuj zaznaczenie

| 4— B

v v v ¥

i
&
5
&)
>

Grupu) zaznaczone wykresy przebiegu w ...

Grupy wykresow przeblegu w czasie -
Gumka

Gwiazda 5-ramienna W

Dostosowania:
Pokaz pasek narzedzi Szybki dostep ponizej Wstazki Importuj/Eksportuj ¥ D

3. Dodawanie Formularza

O [«



5.

1.
2.
3.

> w

Ikona Formularza pojawi si¢ na pasku Szybki dostep (il. 4).

" = <_
PLIK NARZEDZIA GrOWNE

4. Ikona Formularza na pasku narzedzi Szybki dostep

Przyktad 2. Korzystajac z Formularza dodaj do tabeli (plik 2-11.xIsx, arkusz Formularzl) re-
kord z nowo zatrudniong osoba: Izabela Rogala, 33 lata, zamieszkata w Sokotowie Podlaskim,
wyksztalcenie srednie, ekspedientka, staz pracy 9 lat, miesigczne wynagrodzenie brutto w wy-
soko$ci 5200 zt, brak ukonczonych szkolen (Formularzl_roz)?.

Ustaw kursor w obszarze tabeli.

Otworz Formularz i nacisnij przycisk Nowy (il. 5, 1).

Woprowadz dane i kliknij Zamknij (il. 5, 2).

Arkusz2

Imig: ~ Nowy rekord
Nazwisko: Nowy
Wigk:

Miejsce zamieszkania:

Wyksztatcenie:

Znajdz poprzedni
Zawdd:

Znajdz nastepny
Staz pracy:

Miesieczne wynagrodzenie brutto (zf): Kryteria

Ukoriczone szkolenia: % Zamknij

(¥

5. Dodawanie nowego rekordu

Przyktad 3. Korzystajac z Formularza (plik 2-11.xIsx, arkusz Formularz2) usun rekord z Ja-
nuszem Walewskim i zmodyfikuj dane dotyczace Wojciecha Rybaka: 4 ukonczone szkolenia,
wyksztatcenie $rednie, a U Roberta Zagornego popraw wynagrodzenie na 7400 zt (Formu-
larz2_roz).

Otworz Formularz.

Kliknij Znajdz poprzedni/Znajdz nastepny (il. 6,1 i 6, 2), aby przej$¢ do rekordu z Izabelg Ro-

gala.

Nacisnij Usun (il. 6, 3).

W przypadku Wojciecha Rybaka i Roberta Zagornego dokonaj korekty danych.

ZatwierdZ czynnoSci przyciskiem Zamknij.

2 Nazwa arkusza z rozwigzanym przykladem.
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Arkusz2

Imie: Izabela ~ 3z3
Nazwisko: Rogala Nowy
Wiek: 33 g_) Usuf
Migjsce zamieszkania: Sokotdw Podlaski
Wyksztatcenie: srednie

H Znajdz poprzedni
Zawod: ekspedientka
StaZ pracy: g %
Miesieczne wynagrodzenie brutto (zf): 5200 Kryteria
Ukonczone szkolenia: o Zamknij

6. Nawigacja i usuwanie rekordow

Przyktad 4. Wyszukaj osoby (plik 2-11.xlsx, arkusz Formularz3), ktore ukonczyty 3 lub wigcej
szkolen a ich staz pracy jest mniejszy niz 7 lat. Wykonaj zrzuty Formularza z rekordami spet-
niajacymi kryteria i wklej do nowego arkusza (Formularz3_roz.xslx).

Otworz Formularz.

Kliknij Kryteria i wypetnij pola dotyczace stazu pracy i ukonczonych szkolen zgodnie z wyma-

ganiami (il. 7).

Mowy | Dane
- Imig:
Usun
Hanwisko:
Wigh:

Mliejsce zamigszkania:

Znajd? poprzedni Wyksztateenie:

Zawod:
ZnajdZ nastepny Staz pragy: <7
) Miesigczne wymagrodzenie brutto [zi):
% oL E Liczba ukonionych szkoler: »m3

Zamknij

7. Kryteria dla wyszukiwanych rekordow

Wyszukaj rekordy spetniajace kryteria przez kliknigcie Znajdz poprzedni/Znajdz nastepny.
Do zrzutéw Formularza z rekordami spetniajacych kryteria uzyj skrotu klawiaturowego [Logo
Windows] + [Shift] + [S] i wklej je do nowego arkusza Excela.

ANALIZA DANYCH

Opracowanie i przeanalizowanie danych prowadzi do pozyskania uzytecznych wiadomosci,

ktore stajg si¢ podstawa diagnoz, dziatan i racjonalnych decyzji. Excel dysponuje r6znymi narzedziami
do szybkiego przetwarzania znacznej liczby informacji, automatyzuje obliczenia, rozwiazuje problemy
przez odpowiednie dopasowanie funkcji, a takze przeprowadza czytelne i dynamiczne wizualizacje
czy raportowanie.



2.1. SORTOWANIE | FILTROWANIE

Sg jednymi z najczesciej wykorzystywanych opcji analizowania danych w Excelu. Sortowanie
porzadkuje informacje malejaco lub rosngco w jednej kolumnie albo w wielu, ale moze to robi¢ tez w
sposob niestandardowy. Filtrowanie natomiast powoduje, ze wyswietlaja si¢ tylko dane, ktore spet-
niaja Kryteria, a pozostate sa ukrywane. Zwykle korzysta si¢ ze strzalek w nagtéwkach kolumn, czyli
filtrowania prostego zwanego autofiltrem. Program dysponuje takze filtrem zaawansowanym, ktory
potrzebuje zakresu kryteriow z etykietami kolumn. Jesli wymagania wprowadzi sie do tego samego
wiersza to wszystkie muszg by¢ zrealizowane, umieszczone w kolejnym wierszu traktowane sa jako
warunki LUB.

Przyktad 5. Posortuj dane z wynikami biegu mezczyzn na 100 metrow (plik 2-11.xIsx, arkusz
Sortowaniel) w taki sposob, zeby zaczynaty si¢ 0d najkrotszego czasu (Sortowaniel roz).
1. Kliknij:
1.1. Dowolne pole w kolumnie Czas.
1.2. Zaktadke¢ Narzedzia glowne i Sortuj i filtruj (il. 8, 1). Opcje sortowania i filtrowania znaj-
duja si¢ rowniez w zaktadce Dane.
1.3. Sortuj od Ado Z (il. 8, 2).

2T i
zY
Sortuj i Znajdz i
filtru) = zaznacz -~
4] sorjodAdoz
Al sortujodZdoA

Sortowanie niestandardowe...

T Eiltryj

8. Dostep do opcji Sortuj od A do Z

2. Zwro¢ uwage, ze w przypadkach, gdy czasy sg identyczne zachowana jest kolejno$é poczatkowa
danych, np. dla 9,69 najpierw Y. Blake, a potem A. Powell.

Przyktad 6. Uporzadkuj dane (plik 2-11.xIsx, arkusz Sortowanie2) sortujac jednoczesnie infor-
macje w kolumnie Kraj od A do Z i Czas od najmniejszych do najwigkszych wartosci (Sorto-
wanie2_roz).
1. Kliknij:
1.1. Dowolne pole tabeli.
1.2. Zaktadke¢ Narzedzia gtéwne, a potem Sortuj i filtruj (il. 9, 1).

2T i
7Y
Sortuj I Znajdz i
filtry) = zaznacz ~
8] SortujodAdoZz
£l SoryjodzdoA

Sortowanie niestandardowe...

Y Eiltruj

9. Dostep do opcji Sortowanie niestandardowe

2. Woybierz:
2.1. Sortowanie niestandardowe (il. 9, 2).
2.2. Kraj w polu Sortuj wedtug (il. 10, 1).



Sortowanie

+§l Dodaj poziom | < Usui poziom E@ Kopiuj poziom Opdje.. Maje dane maja nagtowki
Kolumna Sortowanie Kolejnosc
Sortuj wedtug ~ | wartosd ~| lodAdoz v

10. Okno Sortowania niestandardowego

2.3. Wartosci w polu Sortowanie (il. 10, 2).

2.4. Od A do Z w polu Kolejnosé¢ (il. 10, 3).

2.5. Dodaj poziom (il. 10, 4).

2.6. Czas na 100 m [s] w polu Nastepnie wedlug.

2.7. Wartos$ci w polu Sortowanie.

2.8. Od Najmniejszych do najwi¢kszych w polu Kolejnos¢.
2.9. Przycisk OK.

Przyktad 7. Przefiltruj dane (plik 2-11.xIsx, arkusz Filtrowaniel), zeby wys$wietlaty si¢ rekordy
z osobami urodzonymi w 1996 roku (Filtrowaniel_roz).
1. W zaktadce Narzedzia gtéwne kliknij Sortuj i filtruj (il. 11, 1).

;Y i

Y

Sortuj i ZnajdZ i

filtru) ~ zaznacz -
&) SortujodAdoZ

%l SortujodZdo A

Sortowanie niestandardowe...

T Filvy (—g

11. Dostep do opcji Filtruj

2. Z menu kontekstowego wybierz Filtruj (il. 11, 2), aby po prawej stronie nagtowkow tabeli wy-
swietlaty sie strzatki.

3. Wybierz strzatke przy Roku urodzenia.

4. Odznacz wszystkie zaznaczone pola klikajac Zaznacz wszystko (il. 12, 1).

l Sortuj od najmniejszych do najwiekszych

BN NE

l Sortuj od najwigkszych do najmniejszych

Sortuj wedtug koloréw 4

Eiltry liczb »

Wyszukaj jo!
- (Zaznacz wszystko) H ~
w1087
~[J10s8
1989
[T 1900
-] 1004
1905

- 1996 (—g w0

12. Okno opcji Filtruj



5. Zaznacz checkbox dla roku 1996 (il. 12, 2) i kliknij OK. Mozesz rowniez wybra¢ Filtry liczb (il.
12), potem Réwna sie i w oknie Autofiltr niestandardowy wskaza¢ z listy rok 1996 lub go wpi-
sac.

6. Obok nagtéwka Rok urodzenia w miejscu strzatki wys$wietli si¢ ikona lejka oznaczajaca aktywa-
cje filtrowania.

Do usunigcia filtrowania nalezy klikna¢ ikong lejka obok nagtéwka Rok urodzenia, a nastepnie Wy-

czys¢ filtr z ,,Rok urodzenia” (il. 13).

%.L Sortuj od najmniejszych do najwiekszych
El Sartuj od najwiekszych do najmniejszych
Sortuj weditug kolorow b

Yx Wyczysc filtr z .Rok urodzenia”

Eiltry liczb T »

Wyszukaj jo
v | W (zaznacz wszystko) ~
v

13. Usunigcie filtrowania

Przyktad 8. Przefiltruj dane (plik 2-11.xlIsx, arkusz Filtrowanie2) tak, zeby wyswietlaty sig¢ je-
dynie rekordy z osobami, ktorych wzrost jest powyzej $redniej i urodzity si¢ migdzy 1990 a
1995 rokiem (Filtrowanie2_roz).

1. KIiknij strzatk¢ obok nagtowka Wzrost.

2. Wybierz: Filtry liczb (il. 14, 1), Powyzej Sredniej (il. 14, 2) i OK.

2l Sortuj od najmniejszych do najwiekszych
f\l Sortuj od najwiekszych do najmniejszych

Sortuj wedtug koloraw 4
Rowna sie..
Filtry liczb » Nie réwna sie...
Wyszuka, fo Wieksze niz...
¥ (Zaznacz wszystko) ~ Wigksze niz Jub rowne...

180 Mniejsze niz...
184 o ) ‘
187 Mniejsze niz lub réwne...

193 Miedzy...
194
196 Pierwsze 10...

i-lvl 199 g——)Powyigj $rednigj

Ponizej sredniej

oK Anuluj
Filtr niestandardowy...

14. Dostep do opcji filtrowania Powyzej sredniej

3. Wskaz:
3.1. Strzatke obok nagtoéwka Rok urodzenia.
3.2. Filtry liczb (il. 15, 1), a potem Filtr niestandardowy... (il. 15, 2).



Ql Sortuj od najmniejszych do najwigkszych

El Sortuj od najwiekszych do najmniejszych

Sortuj wediug koloréw 4

Réwna sie...
Filtry liczb » Nie rowna sie...
Wyszukaj Wieksze niz...

-[¥l (zaznacz wszystko) Wieksze niz lub réwne...

>

Mniejsze niz...
Mniejsze niz lub rowne...
Miedzy...
Pierwsze 10...
w Powyzej sredniej

Ponizej sredniej
oK !
Filtr niestandardowy...

15. Dostep do opcji Filtr niestandardowy...
4. W oknie Autofiltr niestandardowy wprowadz dane zgodnie z il. 16 i naci$nij OK.

Autofiltr niestandardowy

Pokaz wiersze, w ktdrych:
Rok urodzenia

Jest wieksze niz lub réwne b 1950

@) OLus

Jjest mnigjsze niz lub rowne |~ 1995

16. Okno Autofiltr niestandardowy z danymi przyktadu 8

Przyktad 9. Skorzystaj z filtrowania zaawansowanego (plik 2-11.xIsx, arkusz Filtrowanie3) i
wyszukaj samochody sprowadzone z:
1. Francji, wyprodukowane po roku 2015.
2. Niemiec, wyprodukowane w 2010.
3. Wioch, ktorych rok produkeji zawiera si¢ migdzy 2005 a 2016 (Filtrowanie3_roz).
Posortuj od A do Z dane w kolumnie G.
1. Zaznacz 6 pierwszych wierszy i wybierz z menu kontekstowego Wstaw, aby zrobi¢ miejsce na
kryteria do filtrowania.
2. Skopiuj naglowek:
2.1. Kraj z G7 i wklej do komorki D1.
2.2. Rok produkcji z E7 i umie$¢ w E1 i F1.
3. Whpisz kryteria zgodnie z il. 17.

c | 3} . E . F
Krai Rok Rok
1 | produkcji  produkcji
2 Francja =2015
3 | Miemcy 2010
4 | Wiochy ==2005 <=2016

17. Kryteria filtrowania zaawansowanego do przyktadu 9

4. Ustaw aktywng komorke w obszarze A7:136 i wybierz kolejno Dane > Sortowanie i filtrowanie
> Zaawansowane.
5. W oknie dialogowym wprowadz Zakres kryteriow i kliknij OK (il. 18).



Filtr zaawansowary ? >

Akcja
@ Filtruj liste na miejscu

O Kopiuj w inne migjsce

Zakres listy: SAST:SIS36 +
Zakres kryteriow: | Filtrd!SD51:5F54| +
Kopiuj do: +

|:| Tylko unikatowe rekordy

[ o ] | Anuluj

18. Ustawienia filtrowania zaawansowanego

6. Po przefiltrowaniu wys$wietlg si¢ tylko rekordy spetniajace kryteria. Ustaw kursor w kolumnie G i
posortuj dane od A do Z (Dane > Sortowanie i filtrowanie) (il. 19).

A B C 1] E F G H |
. Rok Rok
Kraj v -
1 produkcji  produkcji
2 Francja »2015
3 Miemcy 2010
4 Wiochy »=2005 <=2016
5
&
. Data .
Marka  Model Rodzajpaliwa - o2Yia N ey Mep]
blegow produkcji . . sItuk
7 rejestracji
8 (Renault Espace Diesel Automatyczna 2016| 08.05.2017 | Francja 160 &
13 |Toyota Ayeo Benzyna Manualna 2017 24102017 Francja 69 11
17 |Ford Mondeo Diesel Manualna 2010| 18.11 2010| Niemcy 140 11
22 |Opel Astra Benzyna Manualna 2010| 08.10.2010| Niemcy 140 &
30 |Fiat Panda Benzyna Manualna 2005 | 09102005 | Wochy 54 B
33 | Toyota Avensis  Diesel Manualna 2016| 02.12 2016 | Wiochy 143 9

19. Rozwigzanie przyktadu 9

2.2. SZUKAJ WYNIKU

Z funkcji korzysta sig, gdy znany jest wynik formuty a potrzebna warto$¢ wejsciowa do jego
osiggniecia®. Dane wprowadza si¢ za posrednictwem okna dialogowego, w ktorym wymagany jest:
adres komorki z formuta, jej oczekiwany wynik i adres komorki, ktorej wartos¢ funkcja Szukaj wy-
niku ma znalez¢.

Przyktad 10. Towar wyceniony na 300 zt (cena brutto + marza 20%) (il. 20) chcesz sprzeda¢ za
270 zt (plik 2-11.xlIsx, arkusz Szukaj wynikul). Ile bedzie wynosié¢ po obnizce cena brutto, a
ile 20% marza? (Szukaj wynikul_roz).

A B
1 |Cenabrutto 250 zt
2 |Maria 50 zt
3 |Cena brutto z marzg 300 zt

3 J. Walkenbach, Microsoft Excel 2013 PL formuty, tt. £. Piwko, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2013, s. 86.



20. Dane do przyktadu 10
1. Kliknij zaktadke Dane i polecenie Analiza warunkowa (il. 21, 1).

E‘D Konsolidu)

E"}Analiza warunkowa ~ H

Menedzer scenariuszy...

Szukaj wyniku... %

Tabela danych...
21. Dostep do funkcji Szukaj wyniku...

Wybierz Szukaj wyniku... (il. 21, 2).
3. W polu:
3.1. Ustaw komorke zaznacz B3 (il. 22, 1).

no

Szukanie wyniku ? >
Ustaw komaorke: B3 o
Wartosd: 270

1

MuA

Zmieniajac komarke: | $B%1

22. Okno funkcji Szukaj wyniku...
3.2. Warto$é wpisz ceng 270 zk (il. 22, 2).
3.3. Zmieniajac komorke wskaz B1 (il. 22, 3) i kliknij OK.
4. Cene brutto i marze po obnizce przedstawia il. 23.

1 A 1 B 1
1 Cenabrutto 225zt
2 Marza 45 7t

3 |Cena brutto z marig 270 zt

23. Rozwigzanie przyktadu 10

Przyktad 11. Planujesz wziag¢ 50 000 zt pozyczki i sptacac ja przez 4 lata przy stalej rocznej
stopie procentowej 11,7%. Dla powyzszych warunkéw miesi¢czna rata obliczona z funkcja
PMT* bedzie wynosi¢ 1309 zt (plik 2-11.xIsx, arkusz Szukaj wyniku2). Skorzystaj z Szukaj
wyniku i przy podanym oprocentowaniu, ale racie miesigcznej wynoszacej 1000 zt sprawdz, ile
lat bedziesz sptacaé¢ pozyczke? Liczbe wyswietl z doktadnoscia do czesci dziesietnych (Szukaj
wyniku2_roz).

1. Woybierz kolejno Dane > Prognoza > Analiza warunkowa > Szukaj wyniku.

2. Wprowadz informacje zgodnie z il. 24 i naci$nij OK.

Szukanie wyniku ? >
Ustaw komorke: B4 +
Wartosc: 1000

I

Zmieniajac komarke: | 5852

4 Funkcja finansowa, ktora wylicza stata rate splaty pozyczki i ma nastepujaca skladnie PMT(stopa_procen-
towa;liczba_sptat;warto$¢_biezaca;[wartos¢_przyszial;[typ])

10



24. Dane do przyktadu 11

3. Ustal doktadno$¢ wyswietlania w komorce B2 (Narzedzia gtowne > Liczba).
4. Jesli miesigcznie przeznaczysz na rat¢ 1000 zt to pozyczke bedziesz sptaca¢ okoto 5,7 lat (il. 25).
A B

1 |Roczna stopa procentowa 11,7%

2 |Lata sptaty 5.7

3 |Kwota poiyczki 50 000 zt

4 |Miesieczna rata 1000 zt

25. Rozwigzanie przykladu 11
2.3. SOLVER

Wiecej zmiennych niz funkcja Szukaj wyniku zawiera dodatek do programu zwany Solverem,
jego zadaniem jest optymalizowanie procesow przez korzystanie z analizy warunkowej. Narzedzie
Opiera si¢ na komorce celu, ktora moze przyjmowa¢ konkretng warto$¢, maksymalna lub minimalna,
komérkach zmienianych zawierajacych niewiadome do wyszukania oraz ograniczeniach, czyli na-
rzuconych warunkach do spetnienia. Do rozwigzania problemu mozna skorzysta¢ z jednej z trzech
metod:

1. LP Simplex - do obliczen liniowych.

2. Nieliniowa GRG - dla wyrazen wyktadniczych i innych nieliniowych.

3. Ewolucyjna, opiera si¢ na algorytmach genetycznych, warto jg wybra¢, gdy dwie pierwsze nie
przyniosty rezultatow®.

Solver moze tez nie znalez¢ rozwiazania np. przy koniecznos$ci korzystania wylacznie z liczb catkowi-

tych®.

Przyktad 12. Aktywuj dodatek Solver.
1. Kiliknij kolejno zaktadke Plik > Opcje > Dodatki > Dodatki programu Excel > Przejdz (il. 26).

Zarzadza): |Dodatki programu Excel | ~ Przejdz... &

26. Dostep do okna Dodatki

2. Zaznacz Dodatek Solver (il. 27) i kliknij OK, a bedzie on dostepny w grupie Analiza zaktadki
Dane.

Dodatki ? X

Dostepne dodatki:
[ analysis ToolPak | oK |
ElAnaI /5is ToolPak - VBA

%

Marzedzia do waluty euro

Anuluj

Przegladaj...

27. Wybor dodatku Solver

Przyktad 13. Zorganizuj przejazd 198 osobom (plik 13-19.xlsx, arkusz Solverl) tak, aby koszty
wynajmu buséw byly minimalne? (Solverl_roz).
1. Whpisz formuly, ktore policzag w komorce:
1.1. D8 liczbe miejsc w busach =SUMA.ILOCZYNOW(B2:B5;D2:D5)’
1.2. D9 catkowite koszty wynajmu =SUMA.ILOCZYNOW(C2:C5;D2:D5)
2. Wskaz kolejno Dane > Analiza > Solver.

5J. Lambert, C Frye, Microsoft Office 2019. Krok po kroku, APN Promise, Warszawa 2019, s. 267.
6 J. Lambert, C Frye, Microsoft Office 2019. Krok po kroku, APN Promise, Warszawa 2019, s. 266.
7 Z my$la, aby zapobiec potencjalnym btgdom na koncu formut nie ma znakéw interpunkcyjnych.
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3. Wybierz w polu:

3.1. Ustaw cel komorke D9 zawierajaca Koszty wynajmu (il. 28, 1).

3.2. Na: opcje Min (il. 28, 2).

3.3. Przez zmienianie komoérek zmiennych zakres D2:D5, czyli liczby poszczegdlnych busow
(il. 28, 3).

Parametry dodatios Sober X
Ustarm oot 5054 L]

M ) taly e ) pparois:

Pines Sresnubims bomdnek Desensycic

(1 s
SD52:5D55 E'—} a
4 e
[

Poddbegancch Gor srecierenm
5058 »= D57
SD52:5D55 = cabkowita

E Ui wilSdin fmpypbinnig dls Srepiinch Bed ogfbticid
Witz metody LP simplaks {—B = s
oA A

MO0 T

W prEypadi gladioch aelmiowyth problisedw dodatioy Soleet wybebrs Sparst reslineowy GRG. Dls Inigwych
probiaméw dodatin Soher wybrs sparat LP pmphits, Aatomiat w proypaciy problsman, kane fi 54
gladtion, wiberr? MO0 ok

romes (I

28. Okno Parametrow dodatku Solver

4. Kiliknij Dodaj (il. 28, 4) i wprowadz ograniczenia:

o

4.1. Liczba miejsc w busach ma by¢ wigksza badz rowna liczbie osob do przewiezienia, dlatego
w polu Odwotanie do komorki (il. 29, 1) wybierz adres D8, z listy >= (il. 29, 2) i w czesci
Ograniczenie adres D7 (il. 29,3), naci$nij Dodaj.

Dodawanie ograniczenia X

Odwaotanie do komarki: Ogranjczenie:

1 & [l = <—§)
I T

29. Okno ograniczen komorek

4.2. Liczba buséw musi by¢ liczbg catkowita, czyli dla zakresu komoérek D2:D5 wskaz z listy (il.
29, 2) polecenie int.

4.3. Zatwierdz ustawienia przyciskiem OK.

Z listy wskaz metode LP Simplex (il. 28, 5).

Kliknij Rozwiaz, a nastgpnie OK (il. 30).
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A B | C D

1] Liczba miejsc Cena wynajmu Liczba busow

2 |Bus1 28 BOO zt 0
3 |Bus2 48 1 200 =zt 1

4 |Bus3 62 1 600 zt 1

5 |Bus4 BB 2 D00 zt 1

&

7 Liczba osob do przewiezienia 193.
B | Liczba miejsc w busach 204
9 | Koszty wynajmu 4 200 zt

30. Rozwigzanie przyktadu 13

Przyktad 14. Zaplanuj zakupy srodkow czystosci za 1100 zt: 5 sztuk mydta i tyle samo ptynu do
mycia, co najmniej po 10 sztuk recznikow papierowych i plynu do czyszczenia oraz nie mniej
jak 20 sztuk rekawic (plik 13-19.xIsx, arkusz Solver2). Pamigtaj, ze liczba sztuk ma by¢ liczba
catkowitg (Solver2_roz).
1. W kolumnie C wpisz dowolng liczbe sztuk, policz Wartoe$¢ dla poszczegdlnych srodkow i sume
zakresu D2:D6 (il. 31).

D7 ~ f || =5UMA(D2:Dg)
A | B | C D

1 Srodki czystosei  Cena Liczba sztuk Wartosé

2 |Mydto w plynie 15 7 1 15 #f

3 |Plyn do czyszczenia 6 zt 1 6zt

4 |Plyn do mycia 12 & 1 12 &

5 |Reczniki papierowe 60 zt 1 60 z

6 |Rekawice 4 7t 1 4 7t

7 Razem | 97 ﬂ_l

31. Powigzanie formutami danych w przyktadzie 14

2. Wybierz kolejno Dane > Analiza > Solver.
3. Wprowadz potrzebne informacje zgodnie z il. 32.
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Parametry dodatku Solver X

Ustaw cel: sD57| *+
Ma: ) Maks () Min (®) Wartosc: 1100

Przez zmienianie komarek zmiennych:

SC52:5C56 +

Podlegajacych ograniczeniom:
§C52 =5

§C53>=10 Dodaj
5(54=5
§C55 >= 20 Zmieri
5086 5= 10

Usun

Resetuj wszystko

Zataduj/zapisz

Ustaw wartosci nieujemne dla zmiennych bez ograniczen

Wybierz metode LP simpleks ~

: . Opcgje
rozwiarywania:

32. Wprowadzenie parametrow do przyktadu 14

4. Porbéwnaj otrzymane rozwigzanie Z il. 33.

A B C D

1 | Srodki czystoéci Cena Liczba sztuk Wartosé
2 |Mydto w plynie 15 zt 5 75 zt
3 |Plyn do czyszczenia 6zt 10 60 zt
4 |Ptyn do mycia 12 # 5 60 zt
5 |Reczniki papierowe 60 zt 14 825 #
6 |Rekawice 4 7t 20 80 zt
7

Razem 1 100 =zt

33. Rozwigzanie przykiadu 14

2.4. TABELE | WYKRESY PRZESTAWNE

Pozwalajag w zaawansowany sposob analizowaé dane, przeprowadzaé obliczenia, przeksztatcaé
kolumny i wiersze w szereg uzytecznych podsumowan i wykazow, nie dezorganizuja przy tym danych
zrodtowych. Uzyskiwane zestawienia sg interaktywne, mozna je zmienia¢ i prezentowac na rézne spo-
soby. Pomimo, Ze tabele i wykresy przestawne nalezg do zaawansowanych narzedzi programu tworzy
si¢ je prosto i szybko.

Przyktad 15. Umie$¢ raport w formie tabeli przestawnej w nowym arkuszu i przedstaw w nim
dla roznego rodzaju wyksztalcenia $rednie miesigczne wynagrodzenie brutto, maksymalny staz
pracy i minimalng liczbg ukonczonych szkolen przez pracownikow (plik 13-19.xlsx, Tab prze-
stawnal). Wynik warto$ci $redniej wyswietl z jednym miejscem dziesigtnym. Zmien naglowki
kolumn w powstatej tabeli na: Srednie wynagrodzenie brutto (z1), Maksymalny staz pracy,
Minimalna liczba szkolen (Tab przestawnal_roz).
1. Ustaw aktywng komorke w obszarze danych i kliknij:
1.1. Wstawianie > Tabele > Tabela przestawna.

14



1.2. Nowy arkusz (il. 34, 1) i OK (il. 34, 2).

Tworzenie tabeli przestawnej O >
Wybierz dane, ktare cheesz analizowac
@ Zaznacz tabele lub zakres
Tabela/zakres: | 'Tab przestawnal'|SA51:51511| +
() Uzyj zewnetrznego Zrddta danych
Wybierz potaczenie...
MNazwa potaczenia:
Lzyj modelu danych tego skoroszytu
Wybierz, gdzie chcesz umiesicic raport w formie tabeli przestawnej
(®) Nowy arkusz (—n
O Istniejacy arkusz
Lokalizacja: +
Okreil, czy cheesz analizowad wiele tabel
|:| Dodaj te dane do modelu danych
Anuluj
2

34. Okno Tworzenia tabeli przestawnej

2. Przeciagnij pola tabeli przestawnej:
2.1. Wyksztalcenie do obszaru Wiersze (il. 35, 1).

2.2. Miesieczne wynagrodzenie brutto (z1), Staz pracy oraz Liczbe ukonczonych szkolen do
Wartosci (il. 35, 2).

= Wiersze {—n E Wartosci {—

Wyksztalcenie - Suma z Miesieczne wy... ™

Suma z Staz pracy v

Suma z Liczba ukoficz... =

35. Przecigganie pol tabeli przestawnej w przykladzie 15

3. Lewym przyciskiem myszy kliknij dwukrotnie na komorke:
3.1. B3, w oknie Ustawienia pola warto$ci wybierz Srednia i OK (il. 36).
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Ustawienia pola wartosci O x

Mazwa Zrodta: Miesieczne wynagrodzenie brutto (zh

Mazwa niestandardowa: Srednia z Miesieczne wynagrodzenie brutto (zH

Podsumowanie wartosci wedtug  Pokazywanie wartosci jaka

Podsumuj pole wartosc wedbug

Wbierz typ obliczen, ktorego cheesz uzyé do podsumowania
danych z zaznaczonego pola

Suma FS
Liczba

Paksimum

Pinimum

lloczyn i

Format liczby [ ok || anu

Fo,

36. Ustawienie wartosci Sredniej

3.2. C3, wskaz z listy Maksimum i OK.
3.3. D3, zaznacz Minimum i zamknij okno przyciskiem OK.

4. Skorzystaj z karty Narzedzia glowne i grupy Liczba, aby wartosci $rednie wyswietlaly sie z jed-
nym miejscem dziesigtnym.

5. Zmien nagtéwki kolumn zgodnie z wymaganiami (il. 37).

A | B , C D

1 -

2 -

3 |Etykiety wierszy — Srednie wynagrodzenie brutto (zf) Maksymalny stai pracy Minimalna liczha szkolen
4 |podstawowe 4800,0 18 4
5 |srednie 5333.3 ] 0
b |[wyisze 67400 7 2
7 |Suma korcowa 5930.0 18 0

37. Raport w formie tabeli przestawnej do przykladu 15

Przyktad 16. Utworz za pomoca tabeli przestawnej raport, ktory dla poszczegodlnych marek sa-
mochodow przedstawi liczbe sztuk z podziatem na rodzaje skrzyni biegow (plik 13-19.xlsx, Tab
przestawna?2). Posortuj od Z do A wartosci dla skrzyni manualnej (Tab przestawna2_roz).
Do nowego arkusza wstaw wykres kolumnowy grupowany, ustaw nad nim tytut Liczba sztuk
poszczegolnych marek samochodéw z podzialem na rodzaje skrzyni biegow, a legende
umies¢ na dole (Wykres2_roz).

1. Woybierz kolejno Wstawianie > Tabele > Tabela przestawna > Nowy arkusz > OK.

2. Rozmies¢ pola zgodnie z il. 38.
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Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej:

T Filtry Il Legenda (seria)
Skrzynia biegdw -

= 0% (kategorie) % Wartosci

Marka A Suma z Liczba sztuk -

38. Przecigganie pol tabeli przestawnej w przykiadzie 16

3. Ustaw aktywna komorke wsrod liczb kolumny C i na karcie Dane, w grupie Sortowanie i filtro-
wanie Kkliknij od Z do A.

4. Nacisnij na klawiaturze F11, aby wstawi¢ wykres do nowego arkusza. Mozesz tez wybra¢ Wsta-
wianie > Wykresy > Kolumnowy grupowany i przenies¢ wykres (PivotChart Analyze > Prze-
nie$ wykres).

5. W prawym, gornym rogu Wykresu kliknij na kwadracie z plusem i w Elementach wykresu za-
znacz Tytul wykresu, a potem Nad wykresem i Legenda Na dole (il. 39).

l Hementy wykresu
Osie

j D Tytuty osi

Tytut wykresu
[] Etykiety danych
D Tabela danych
[] stupki bledéw
Linie siatki
Legenda 2 Z prawej
D Linia trendu

U gdry

£ lewe)

Ma dole

Wiecej opdji..

39. Dodawanie elementow wykresu

6. Wykres bedzie wygladat jak na il. 40.
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Suia 2 Licaha Saluk

Liczba sztuk poszczegdlnych marek samochoddw z podziatem na rodzaje skrzyni biegdw
35

30

o I ‘ | I | I | I | I | I I
Toyota FAat Ford opel skods Rengult
e i Ty

i

5

&

5

volewagen
-

mAutDmatyczng  mManuEing

40. Wykres kolumnowy do przyktadu 16

Przyktad 17. W tabeli przestawnej (plik 13-19.xlsx, arkusz Tab przestawna3) wykorzystaj pole
Filtry i zawez dane dotyczace samochodow do diesli i aut, ktore maja od 12 do 15 lat (Tab
przestawna3_roz).

Przeciagnij pola Rodzaj paliwa i Liczba lat auta do obszaru Filtry (il. 41).

T Filtry Il Kelumny

| Rodzaj paliwa A | | Skrzynia biegdw - |
| Liczba lat auta ~ |

£ Wiersze % Wartosci

Marka v

| Suma z Liczba sztuk -

41. Przecigganie pol tabeli przestawnej w przyktadzie 16

Z Rodzaju paliwa wybierz Diesel (il. 42, 1), a dla Liczb lat auta wskaz Zaznacz wiele elemen-
toéw, a potem 12,13,14, 15 (il. 42, 2) i OK.
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N

1 -Rndzaj paliwa Diesal T 1 |Rodzaj paliwa Diesal Ei
2 |Uczh (Wyszuks) fs 2 |Liczba lat auta [Wiele elementow] -T
3 | (Wszystho) 3 | [Wysaulay £
4 |Sumi Benzyna 4 |Sumd Og A
5 Etyki - BenzynasLPG | | SiEnkd O
6 ord € Jford |01
T [Vaolk: ¥
7 Volk: Hybryda :
sam (3P o <8 !
3 |Sumi g =14
9 1I'.'I'. #1115
10 18
11 L 21 v
12
12 [ Zaznacz wiele slementéw 13| B Zaznacr wisls slamentéw
13 14
1= S ET
42. Filtrowanie wedlug Rodzaju paliwa i Liczby lat
Tabela przestawna bedzie wygladac jak na il. 43.
A B c | D |
1 |Rodzaj paliwa Diesel ol
2 |Liczba lat auta (Wiele elementdw) |-T
3 —
4 |Suma z Liczbha sztuk  Etykiety kolumn -
5 |Etykiety wierszy |-!| Automatyczna Manualna Suma koncowa
6 Ford 7 11 18
7 |Volkswagen | _| 6 6
& |5uma koricowa 7 17 24

43. Tabela przestawna dla przyktadu 16

Przyktad 18. Przygotuj raport w formie tabeli przestawnej oraz wykresu umieszczonego w tym
samym arkuszu i przedstaw liczbe samochodow w zaleznosci od dat pierwszych rejestracji po-
grupowanych w lata (plik 13-19.xlsx, arkusz Tab przestawna4). Zmien nagtowek kolumny na
Liczba sztuk i posortuj w niej dane malejaco. Wybierz wykres stupkowy, dodaj mu tytut Liczba
aut dla poszczegolnych lat pierwszej rejestracji i powieksz tekst do 14 pt, dodaj opis gtéwnej
osi poziomej Liczba sztuk, usun legende (Tab przestawnas_roz).

Wybierz kolejno: Wstawianie > Wykresy > Wykres przestawny > Wykres przestawny i tabela

przestawna.

(=]
iq || b il
Wykres Mapa Wykresy przebiegu
przestawny ~ 0~ w czasie ¥

ﬁ Wykres przestawny

E[Ta Wykres przestawny i tabela przestawna

44, Jednoczesne tworzenie wykresu przestawnego i tabeli przestawnej

Przeciagnij pole Data pierwszej rejestracji do obszaru Wiersze i Liczba sztuk do WartoSci.
Kliknij prawym przyciskiem myszy na dacie w tabeli przestawnej, wybierz Grupuj, w oknie
wskaz Lata i OK (il. 45).
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Grupowanie ? et

Automatycznie
Poczatek: | D2.12.2003|
Koniec 05.10.2023

Wedtug

Sekundy
Minuty
Godziny
Dni
Miesigce

Kwa rtai

Liczba dniz |1 =

45. Grupowanie wedtug lat

Zmien nagtéwek kolumny na Liczba sztuk, dodaj spacje po ostatnim wyrazie, aby program zaak-
ceptowal zmiang. Posortuj dane malejaco (Dane > Sortowanie i filtrowanie > Od Z do A) (il. 46).

3 | Etykiety wierszy - | Liczba sztuk

4 2017 38
5 2010 29
6 |2009 28
7 |2011 19
8 |2018 19
9 2015 19
10 | 2016 16
11 2013 14
12 2023 11
13 2022 9
14 2005 8
15 2021 g
16 | 2003 7
17 | 2014 7
18 | 2020 7
19 | 2019 7
20 Suma koricowa 246

46. Wyglqd tabeli przestawnej w przyktadzie 17

Jesli typ wykresu jest inny niz w poleceniu uaktywnij go i Z menu kontekstowego wybierz Zmien
typ wykresu seryjnego, a potem Stupkowy grupowany.

Dodaj nad wykresem tytut Liczba aut dla poszczegolnych lat pierwszej rejestracji i powicksz
czcionke do 14 pt (il. 47).
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Liczba aut dla poszczegolnych lat pierwszej rejestracji

2015
2003
2014
2020
2003
2021
2022
2023
2013
2016
2015
2011
2018
2009
2010
2017

Data pierwszej rejestraci =

]
%]
[
=]
[
LA

20

Liczba sztuk

Pl
L%
23]
=]
41 ]
1]
(S

47. Wykres przestawny do przyktadu 17

7. Kliknij w prawym rogu na kwadracie z plusem i w Elementach wykresu zaznacz Tytuly osi, a
potem Gléwna pozioma i wpisz Liczba sztuk, usun legendg (il. 47).

Do tabel przestawnych nie mozna dodawa¢ wierszy i kolumn natomiast wolno wstawia¢ pola
obliczeniowe. Wykonuja one proste dziatania bazujace na polach istniejacych i wystepuja wytacznie
W obszarze Warto$ci.

Przyktad 19. Za pomoca tabeli przestawnej wyswietl modele aut i rok ich produkcji (plik 13-
19.xlIsx, arkusz Tab przestawna5). Wstaw pole obliczeniowe, aby dzigki réznicy mig¢dzy ro-
kiem biezacym i produkcji pojazdu pojawita si¢ kolumna z liczba lat okreslajaca wiek samo-
chodu. Zmien nazwy nagtéwkoéw kolumn na Rok produkcji i Liczba lat (arkusz Tab prze-
stawna5_roz).
Woyhbierz kolejno Wstawianie > Tabele > Tabela przestawna > Nowy arkusz > OK.
Przeciagnij pole Model do obszaru Wiersze i Rok produkcji do Wartosci.
Zmien nagtéwek kolumny B na Rok produkcji.
Ustaw aktywng komoérke w obszarze tabeli przestawnej i wskaz kolejno PivotTable Analyze >
Obliczenia > Pola, elementy i zestawy.
5. W oknie dialogowym:
5.1. Whpisz nazwg Liczba lat (il. 47, 1).
5.2. W czgsci Formula (il. 47, 2) po znaku rownosci wprowadz aktualny rok, potem znak minus,
zaznacz Rok produkcji, naci$nij Wstaw pole i OK.

rONE
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Wstawianie pola obliczeniowego ? x

Mazwa: | Liczba lat {—n w | Dodaj I
Formuta: | =2023- 'Rok produkgii 2 | Usud

Pola:

Marka s

hodel

Rodzaj paliwa

Skﬁnia bieaﬁw
K
Data pierwszej rejestracji

Kraj
Mo [KM] i

Wstaw pole

48. Wstawianie pola obliczeniowego do tabeli przestawnej

W tabeli przestawnej pojawi si¢ kolumna Liczba lat i taka sama nazwa w obszarze Wartosci.

ZADANIA

Uaktualnij dane za posrednictwem Formularza (plik 1-9.xIsx, arkusz Formularz):

1.1. W powiecie hajnowskim zmien planowang akredytacje¢ z listopada na grudzien.

1.2. Popraw nazwe firmy z Delikatesy Srodek na Delikatesy Srodek spélka z o.o.

1.3. Usun firm¢ Karczma jagodowa.

W kolumnie Branza posortuj dane od A do Z, a w kolumnie Poprzednia ocena w skali od 1 do
100 od najwigkszych do najmniejszych (plik 1-9.xlsx, arkusz Sortowanie).

Przefiltruj dane tak, aby wyswietlaty si¢ akredytacje planowane na maj i czerwiec w tych firmach,
ktore z poprzedniej uzyskaty ocene mniejszg niz 70 punktow (plik 1-.xlIsx, arkusz Filtrowaniel).
Skorzystaj z filtrowania zaawansowanego i wyswietl firmy z branzy gastronomicznej, ktore w po-
przedniej akredytacji uzyskaly ocene wyzsza niz 80 oraz rolno-hodowlanej z punktacja 55 i mniej-
sza (plik 1-9.xIsx, arkusz Filtrowanie?2).

Planujesz wzig¢ 90 000 zt pozyczki i sptacaé jg przez 5 lat przy statej rocznej stopie procentowe;j
11%. Dla powyzszych warunkow miesigczna rata obliczona z funkcja PMT bedzie wynosi¢ 1957
zt. Skorzystaj z Szukaj wyniku i przy podanym oprocentowaniu, ale racie miesigcznej wynoszacej
1500 zt sprawdz w jakiej wysokosci mozesz wzigc¢ pozyczke, jesli chcesz ja sptacac 5 lat? Kwotg
zaokraglij do pelnych ztotych (plik 1-9.xIsx, arkusz Szukaj wyniku).

Kupujesz ustalong liczbe sztuk wybranych urzadzen. Cena laptopa i smartfona podlega negocjacji,
nie moze by¢ jednak nizsza niz 1270 zt i 720 zt. Tle bedg kosztowaty dwa wymienione produkty,
jesli za wszystkie zakupy masz zaptaci¢ 43 000 zt? Liczby w kolumnach B i D wyswietl z doktad-
noscig do czesci dziesigtnych (plik 1-9.xIsx, arkusz Solver).

Skorzystaj z tabeli przestawnej i dla poszczegdlnych kwartatow przedstaw $rednie, minimalne i
maksymalne ceny zestawow klockow. Zmien nagtéwki kolumn na: Srednia cena klockéw, Mi-
nimalna cena, Maksymalna cena (plik 1-9.xlsx, arkusz Tab przestawnal). Wynik wartosci sred-
niej wyswietl z jednym miejscem dziesietnym.

W formie raportu tabeli przestawnej i wykresu kolumnowego umieszczonego w tym samym arku-
szu zaprezentuyj liczbe sprzedanych pluszakow w miesiacach, w ktorych ich cena byta mniejsza
niz 60 z1 (plik 1-9.xlsx, arkusz Tab przestawna2). Zmien nagtéwek kolumny na Liczba plusza-
kow i posortuj w niej dane od Z do A. Dodaj tytut na wykresem Liczba sprzedanych pluszakow
w miesigcach z ceng ponizej 60 zl, usun legendg.
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9. Do tabeli przestawnej wstaw pole obliczeniowe, aby dla kazdego miesigca wyswietlata si¢ warto$¢
sprzedanych zabawek (plik 1-9.xlsx, arkusz Tab przestawna3). Pozmieniaj nazwy kolumn na
Cena klockéw, Liczba klockow, ... itd, a ostatnig nazwij Wartos$¢ sprzedazy.
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